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Introduccidn

¢ Qué es la firma digital ?
La firma digital es una solucion tecnolégica que permite autenticar el origen y verificar
la integridad del contenido de un documento de manera tal que ambas caracteristicas

sean demostrables ante terceros.

Propiedades
Autenticidad: Poder atribuir el documento Unicamente a su autor de forma fidedigna,
de manera de poder identificarlo.

Integridad: estar vinculada a los datos del documento digital, poniendo en evidencia su
alteracion luego de que fue firmado

Exclusividad: Garantizar que la firma se encuentre bajo el absoluto y exclusivo control

del firmante.

No repudio: Garantizar que el emisor no pueda negar o repudiar su autoria o

existencia; ser susceptible de verificacion ante terceros.

Objetivo
Poder enviar un documento firmado a través de medios electronicos de manera que
ese documento cuente, por lo menos con las mismas caracteristicas técnicas de

seguridad y legales que tiene un documento firmado ol6égrafamente.

En resumen, modelar digitalmente las mismas caracteristicas de un documento con

firma olografa.

Principales ventajas
¢ Eficiencia y agilidad.
e Economia de recursos.
e Seguridad y respaldo.

e Feedback inmediato.

Normativa aplicable
1. Articulos 286 y 288 del Codigo Civil y Comercial de la Nacion.
2. Ley 25.506, de firma digital Argentina.
3. Ley 13.666, de adhesion de la firma digital en la provincia de Buenos Aires.
4. Ley 14828 de creacion del "Plan Estratégico de Modernizacion de la

Administracion Publica de la Provincia de Buenos Aires".
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5. Atrticulo 26 de la Ley N° 11643/63, Normas para el funcionamiento del Registro de
la Propiedad.
6. Disposicion Técnico Registral 10/17, Aprobar la utilizacion de la firma digital en

la Direccion Provincial del Registro de la Propiedad, a partir del dia 14/08/17.
Habilita a partir del 14/08/17, los servicios web de publicidad individualizados
en el portal institucional, con firma digital para usuarios suscriptos.

7. Disposicién Técnico Registral 18/17, Tasas especiales por servicios registrales.

Habilitacién a partir del 18 de diciembre de 2017 como modalidad de pago de
las tasas, el depésito realizado en la cuenta del Banco de la Provincia de
Buenos Aires establecida en la boleta de pago disponible en la péagina
institucional www.rpba.gov.ar. Habilitacion para los servicios web de los tipos

de trdmites simple y urgente.

Servicios registrales de publicidad
Mediante de la "Ventanilla virtual", los profesionales que se hayan suscripto a los
servicios registrales de publicidad, a través de los colegios profesionales respectivos,

podran gestionar y recibir sus tramites en internet, firmados digitalmente.

Los tramites ingresados por la Ventanilla Virtual, tendrdn cédigo de entrada, niamero
de entrada y fecha de la misma forma que un documento papel ingresado en la Sede

Central o Delegaciones Regionales

Numero y fecha de entrada

98 392/7 15/5/2017

N

La Ventanilla Virtual ofrece los siguientes servicios:

Servicios Disponibles

1) Informe de Dominio de Folio Real (Acto 752)

2) Informe de Anotaciones Personales -Cesion, e inhibicibn de personas

humanas vy juridicas- (Acto 753)
3) Consulta de Dominio de Folio Real -Copia de asiento- (Acto 754)
4) Consulta al indice de Titulares (Acto 755)

5) Consulta de trAmite Web (Estado de las solicitudes realizadas por nimero de

operacion o rango de fechas)


http://www.rpba.gov.ar/files/Normas/2017/DTR/DTR-010-2017-Actualizada.pdf
http://www.rpba.gov.ar/files/Normas/2017/DTR/DTR-010-2017-Actualizada.pdf
http://www.rpba.gov.ar/

2. Procedimiento para el alta de usuario
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1) Debe dirigirse a su colegio profesional u organismo y solicitar la suscripcion a los

Servicios Web del Registro de la Propiedad, alli le proveeran de un nimero PIN de

cuatro digitos

2) Ingrese al sitio institucional del Registro de la Propiedad de la Provincia de Buenos

Aires:

http://www.rpba.gov.ar

3) Seleccione el botén de "Usuarios Suscriptos"

%Eﬁ%ﬁ%&m’; o Aorkiades Mk Provcia \m‘ @

A

B owmsr
" ; ON

Créditos Hipotecarios
Preguntas Frecuentes Guia de Tramites
Usuarios Suscriptos

Servicios para Particulares Ultimas DTRs

4) Luego haga click en "Suscribirse"

Consultar Tramite Ingresado (Inicio
de reclamo Web)

Formularios de Pago

Instituto Superior de Registracion y
Publicidad Inmobiliaria

Delegaciones Regionales

%ﬂéﬁﬁg&mﬂé o Adordades Wi Provaca | e | @
| fang

Inicio | Usuaries Susenptos

Usuarios Suscriptos

HORARIO DE LA VENTANILLA VIRTUAL

VENTANILLA VIRTUA
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5) En la pantalla que se despliega debera seleccionar el colegio profesional u
organismo al cual pertenece, e ingresar su Nro de documento y el PIN proporcionado,

luego presione enviar.

BUENOS AIRES

INICIO  PORTAL DE LA PROVINCIA

pigs osuance surcriberse 8 os sesnacios por que Registeo de L Busnos Aires

ANTE CUALQUIER INCONVENIENTE O DUDA SOBRE SUS DATOS DE SUBSCRIPCION, COMUNIQUESE CON SUORGANISMO.

Orgasiseno: Colegio de Escribanos de Ia Provincia de Bs. As.

Tipo de Documeato:| DN
N de Documento: 28446827

Bia:joeossosse 1+
Enviar |

(%) Dasos obligatoios.

6) En la pantalla siguiente, el sistema le solicitara incorporar un correo electrénico,

ingresar un "Nombre de usuario” y una contrasena.

Bienvenido J 7 7 7 TA L Sus dalos s2 han verificado satisfactoriamante.
Complete el siguiente formulario para finalizar la subscripeion a los servicios.

Formulario de Subscripcion de Usuarios

Datos personales:

Nomire:JAVIER

Apellido: BAL
CUIT/GuIL:20- 9-0

Direccian: 1 8

CP/CPa:190
leléfone- 942 J8@
I E-mailtl |_ I

Datos profesionales:

Organisma/Colegio Brofesionzl-Colegio de Escribanos de la Provincia de Bs. As.
Carnet: 12345

\ Datos de Usuaria:

Mombre de Usuario:

Contrasena:

Repita Contrasena:

Enviar |
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Tras la confirmacion de la suscripcion, estard en condiciones de loguearse con su

usuario y contrasefia.

Compra de saldo parala cuenta

Descripcion
Para utilizar los servicios web el usuario suscripto debe contar con saldo en la cuenta

crédito. Esta acreditacion la puede realizar segun las siguientes modalidades:
a) Pago del Formulario B

Desde la pagina del Colegio de Escribanos es posible realizar el pago del
Formulario B utilizando distintos medios de pago, tales como QR, tarjeta de
débito, tarjeta de crédito, Red Link, Red Banelco / Pago Mis Cuentas, o bien

generando un comprobante para abonar por ventanilla.

IMPORTANTE:

- Si el pago es realizado con QR, tarjeta de débito, tarjeta de crédito, red link,
red banelco/pago mis cuentas, el comprobante se puede acreditar en el
momento, ingresando al usuario suscripto.

- Si el pago es realizado por banco la acreditacion sera dentro de las 48 horas
habiles. Transcurrido ese tiempo, el usuario debera acreditarlo en su cuenta
saldo desde el sitio web del RPBA a través de las opciones habilitadas al

efecto.

b) Compra de saldo en las cajas timbradoras del Colegio de Escribanos

El usuario suscripto debe concurrir presencialmente a las cajas timbradoras del
Colegio de Escribanos y solicitar la compra de saldo para incorporar a su cuenta.
En este caso la acreditacion del pago es inmediata. Se le entregard un

comprobante de pago con un nimero de timbrado y un cédigo de seguridad.
c) Colegios profesionales

Este caso corresponde a la metodologia utilizada actualmente, excepto que el
crédito no se distribuye en médulos por servicios, sino que se acredita e monto

total a la cuenta saldo.



Procedimiento para generar pago desde el sitio Web del RPBA

1. Seleccionar “Formularios de Pago”

%gﬁﬁﬁgﬁg oo anaes oo | g | @

Buenos Aires
Provincia

Ly iPROTEGETU
<=, VIVIENDA!

. . Consultar Tramite Ingresado (Inicio

Preguntas Frecuentes Guia de Tramites Formularios de Pago
B N Instituto Superior de Registracién y
e e
Servicios para Particulares Ultimas DTRs Delegaciones Regionales

Una vez que haga clic en “Formularios de pago”, debera completar el “Formulario B”

para poder ingresar publicidades en el portal del registro.

2. Seleccionar “PROFESIONALES Y DEMAS USUARIOS”

%Eﬁ%&"&m% e Aordsses W povas | RS | @
| RADO

Inicio | Usuarios Suseriptos

Formularios de Pago

@ ® @

ORGANISMOS OFICIALES, MUNICIPIOS Y PROFESIONALES CONTADURIA GENERAL
APODERADOS FISCALES ¥ DEMAS USUARIOS. REGISTRO UNICO DE PROVEEDCRES

Luego “PUBLICIDAD WEB”

%gm'&mg o Avondades  WiProvnsa [ s | @

Inicio | Usuarios Suscriptos.

Formularios de Pago

Profesionales y demis usuarios
INSCRIPCIONES PUBLICIDAD WEB MEDIDAS CAUTELARES WEB
Trimites presenciales para inscripcion de Publicidad web con firma digital Medidas cautelares de juzgados de Ia Provincia de
documentos Buenos Aires - DTR 813
Tiar 12 0pcidn "Para uso judicial' y completar los
Una vez conel Ia ‘daios que se despliegan
comprobante para cambiar por un timbrado en las suscripto
cajas del RPBA
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3. Al seleccionar esta opcion, se abrira la pagina del Colegio de Escribanos, donde

debera iniciar sesion utilizando alguna de las opciones de acceso disponibles.

Colegio de
ESCRIBANOS

% Provincia de Buenos Aires

Completa tus datos y también el importe. Luego hacé clic en Siguiente.

Generar comprobante de pago

Formulario B

Trémites web no presenciales, generan timbrado sin oblea. Para incremento de saldo en la cuenta de crédito del RPBA.

COMPROBANTE MODO DE PAGO.
02
Datos del comprobante Selec

leccion del modo de pago

Nombre* Apeliido*
—— sl
curtjcun®
—ererieni—
Importe*

200000

Observaciones

Para uso judicial

Valver

Después selecciona el medio de pago que prefieras y presiond Confirmar y
Generar Pago.

@ Inicio B Comprobantes depage @ Ge!

nerar comprobante de pago

Generar comprobante de pago

Formulario B

tAmites web no presenciales, generan timbrado sin oblea. Para incremento de saldo en la cuenta de crédito del RPBA

COMPROBANTE MODO DEPAGO.
Datos del comprabante Seteceion del

modo de paga

Seleccione ¢l medio de pago que deses utilizar: ©
(@) Botsn de pago QR Tasjeta/Debin)
Red Link
Red Banelco - Pago Mis Cuentas

Camprobante para pago en Ventanila

[> CONFIRMAR Y GENERAR PAGO

Volver
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4. Luego de realizar el pago, se generard un comprobante como el que se
muestra a continuacién “Formulario B”. Este incluira los detalles del pago,
junto con el nUmero de timbrado y la clave de seguridad. Estos datos seran
necesarios para los siguientes pasos, por lo que es importante tenerlos a

mano.

Formulario B

.2\ Direccién Provincial del Registro de la Propiedad 07-04-2026 7:53
para Colegio de Escribanos de la Pcia. de Bs. As. 7553515497
TASA POR SERVICIOS REGISTRALES SEGUN LEY 10.295

Formulario B

APELLIDO Y NOMBRE: ‘BE-=S8=Fii=aFEamivit CUIT/CUIL: SGmbtaaietatats

Timbrado Nro.: 100470000003411475
IMPORTE A PAGAR: I $200.000,00 I Caodigo de seguridad: VER487R3
Son Pesos: DOSCIENTOS MIL CON 00/100.-

10
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Acreditacion de boleta en la cuenta saldo desde el formulario B

1. Elusuario suscripto debe ingresar a los servicios del RPBA

(https://servicios.rpba.gob.ar/) con su usuario y contrasefia y seleccionar

la opcién “Detalle Cuenta”. Se incorpor0, en el extremo derecho de la pantalla
del menu de servicios, el Saldo de su cuenta.

BUENOS AIRES

A Inicio Volver

Servicios con Suscripcion Servicios sin Suscripcion

3 iones Electronicas
iones Personales -Respuesta Inmediata- STN VALOR LEGAL

Consulta Antecedente de Pub. Reg. (Informe 90 dias) - SIN VALOR LEGAL

ylta Estado de Tramite por Escrifura
Detalle Cuenta

Ventanilla Virtual - Publicidad
Ventanilla Virtual - Registracidn

2. De las funciones disponibles, en este caso corresponde “Acreditacion

Timbrado”.

I Acreditacion Timbrado(A.Timb) Permite acreditar un timbrado a la cuenta |

Débitos(Débitos) Permite Consultar el Detalle de los Débitos

Ultimos Movimientos(U. Mov.) Permite buscar los ltimos movimientos

3. Se requerira para completar la operacion el ingreso de: Nimero de Timbrado

y Cdodigo de Seguridad que estan impresos en el comprobante (“Formulario

B”). (ver formulario).

Nro. Timbrado |1 00470000003411475 ] %

Cédigo de seguridad : *

(*) Datos obligatorios.

11
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4. Alingresar estos datos se verificara las condiciones del timbrado. Por ejemplo
gue haya sido emitido desde la web del RPBA, que no haya sido utilizado con
anterioridad, que no esté anulado, entre otros. Sitodo esta correcto, se
mostrara el mensaje de timbrado confirmado y acreditado a la cuenta saldo del
usuario suscripto.

5. Una vez que completes la informacion del timbrado y el cédigo de seguridad,

deberas hacer clic en “Enviar” y luego en “Confirmar” para validar el saldo.

Después de realizar estos pasos, podés verificar si el saldo fue acreditado
ingresando a tus datos de Usuario Suscripto, ubicados en la parte superior
derecha de la pantalla. Alli podras comprobar si el saldo ya se encuentra

disponible en tu cuenta.

12
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Consulta de movimientos en la cuenta
El servicio “Ultimos Movimientos” permite conocer el detalle de todos los débitos y/o

créditos de la cuenta del usuario.

1. Detalle Cuenta — Opcion Ultimos Movimientos

Acreditacién Timbrado(A. Timb) Permite acreditar un timbrado a la cuenta
Débitos(Débitos ) Permite Consultar el Detalle de los Débitos
Ultimos Movimientos(U. Mov.) Permite buscar los dltimos movimientos I

3. Se muestra el detalle para cada movimiento en un rango de fechas

seleccionado.

Ultimos Movimientos

Para operaciones anteriores a la fecha 15/11/2017ingrese por Débitos

Desde: [15/11/2017 |@l

Hasta: 15/12/2017 IQJ

Tipo Movimiento: Todos v

| Buscar

Cantidad de movimientos: 66 Acreditacion
por Boleta —
Fecha Nro. Operacion Tipo Operacion Detalle Importe  Saldo Form.B.
14/12/2017 01:22:22 PM 4654 DEBITO 753 - URGENTE - Inhibicion Persona Humana -290,00 10.348,00
13/12/2017 02:35:26 PM 4653 ACREDITACION-BOLETA 997980000000025945 30,00 10.638,00
. 12/12/2017 10:58:10 AM 4651 ACREDITACION-TIMBRADO 997140000000026015 70,00 10.608,00
Acreditacion
por 07/12/2017 04:05:9 PM 4650 DEBITO Persona Juridica -280,00 10.538,00
Timbrado
07/12/2017 03:55:34 PM 4647 DEBITO Persona Juridica -270,00 10.818,00
07/12/2017 03:37:24 PM 4643 DEBITO Persona Juridica -270,00 11.088,00
07/12/2017 03:28:18 PM 4639 DEBITO Persona Juridica -270,00 11.358,00
07/12/2017 03:26:43 PM 4638 DEBITO Persona Juridica -270,00 11.628,00 \
07/12/2017 03:21:48 PM 4637 DEBITO Persona Juridica -270,00 11.898,00
Débitos por
servicios

13
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4. Horario de la ventanilla virtual

La ventanilla virtual funciona de lunes a viernes de 8 a 13.30 hs como una mesa de
entradas mas del Registro de la Propiedad, es decir una vez enviada una solicitud de
publicidad, el sistema le devuelve un numero de operacion y de entrada. El estado del
tramite serd el de “ingresado”, y el seguimiento podra realizardo a través de la

Consulta de tramite web o del Estado de tramite.

Asimismo podra confeccionar y enviar trdmites fuera del horario de la mesa de
entradas hasta las 0 hs y los sabados de 8 a 0 hs y domingos entre las 8 y las 19 hs,
en este caso el sistema le devolvera un nimero de operacion. El estado del tramite
sera el de “pendiente”. Al siguiente dia habil, a las 8 hs ingresara al organismo,
devolviendo al usuario el numero de entrada, el cual podra consultar desde Consulta

de tramite web o del Estado de tramite.

5. Reclamos

Ingresar desde la pagina principal del RPBA (http://www.rpba.gov.ar):

-+ BUENOS AIRES

— St
RADIO :Q’

A

1 TENES DUOKS COMUNICATE CON NOSOTROS AL WHATSARS

Al ingresar al botén “Consultar tramite ingresado (Inicio de reclamo web)”, podras
realizar un reclamo o bien una consulta sobre devoluciones que hayas recibido en
las publicidades presentadas.

Para poder enviar tu reclamo o consulta, deberas hacer clic en el mensaje que
aparece marcado en rojo, el cual te llevara a un instructivo. Una vez que cierres
ese instructivo, volveras a la pantalla anterior, donde podras completar los datos
solicitados para realizar el reclamo.

En esa pantalla encontraras dos botones: “Consultar” y “Nueva consulta”.
Cuando hayas terminado de ingresar todos los datos requeridos, deberas seleccionar
el botén “Consultar” para finalizar y enviar tu reclamo o consulta.

14
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6. Ventanilla virtual
Ingreso al sistema
1) Ingrese a la pagina de usuarios suscriptos del Registro de la Propiedad de la

Provincia de Buenos Aires:

https://servicios.rpba.gob.ar/

2) Ingresatu usuario y contrasefia, y luego haceé clic en “Enviar”.

Antes de iniciar sesién, debajo de los campos de usuario y contrasefia, encontraras un
cuadro informativo donde se indican los tramites disponibles segun la modalidad:
Simple, Urgente y En el Dia. Alli podras ver qué tipos de tramites estan habilitados para
cada modalidad.

BUENOS AIRES

BOCI0  PORTAL DELAFROVESCIA L, 13 de Kbl de 20

Ve prosen |
——
g
[rem——
Se i encuentra di imd de
rar——— [ rpr—
Eee— Gena 91 F—r—
S —— [ ——

753 - nforme de Anoiacicoes Pesscosles Ceside. | 753 - Informe de Anctacicnes Persouales | Ceasc

754 - Copia s Do 754 - Copia s Dasninic
733 - Consulea al indice de Tinslares 733 . Consulta al indice de Tinstares.
758 - Copia de Dominio Acs Visjor 759 - Copia de Diminio Aics Viejos

“En el dia” para los actos (800 2 13:30 hs)
751 - Certificado de Anotaciones Personales | Cesion
753 - Informe de Anotaciones Personales / Cesion

755 - Consulta al Indice de Titulares

3) Para acceder a tu listado de publicidades WEB, deberds ingresar en el menu
“Servicios con Suscripciones” y seleccionar la opcién “Ventanilla Virtual —
Publicidad”.

BUENOS AIRES

Servicios con Suscripcién Servicios sin Suscripcion

Administracién Usuarios
Comunicaciones Electronicas
Consulta
Consulta Antecedente de Pub. Reg. (Informe 90 dias) - SIN VALOR LEGAL
Consulta Estado de Tramite por Escritura

Detalle Cuenta

Minuta

Ventanilla Virtual - Publicidad <:

Ventanilla Virtual - Registracion

les -Respuesta Inmediata- SIN VALOR LEGAL

15
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4) Al seleccionar Ventanilla Virtual - Publicidad, se mostrara la lista de los
diferentes servicios disponibles.
IMPORTANTE: Los servicios habilitados dependeran del tipo de organismo que se

encuentre accediendo al sistema:

de Dominio No Matriculado - Simple(750 NM S)
750 Cert. de Dominio No Matriculado - Urgente(750 NM U)
750 Cert. de Dominio Folio Real - Simple(750 FR S)

750 Cert. de Dominio Folio Real - Urgente(750 FR U)

751 Cert. de Anotaciones Personales C - Simple(751 C 8)
751 Cert. de Anotaciones Personales C - Urgente(751 C U)
751 Cert. de Anotaciones Personales C — En el dia(751 C D)

751 Cent. de Anotaciones Personales PH - En el dia(751 PH D)

1 Cert. de Anotaciones Personales PH - Simple{751 PH §)
751 Cert. de Anotaciones Personales PH - Urgente(751 PH U)
751 Cent. de Anotaciones Personales PJ - Simple(751 PJ §)
751 Cent. de Anotaciones Personales PJ - Urgente(751 PIU)
751 Cert. de Anotaciones Personales PJ - En el dia(751 PJ D)
752 Inf. de Dominio Folio Real - Simple(752 FR S)

752 FRU)

752 Inf. de Dominio No Matriculado - Simple(752 NM S)

2 Inf. de Domi;
3 Inf. de Anotaciones Personales C - En el dia
3 Inf. de Anotaciones Personales € - Simple(
753 Inf. de Anotaciones Personales C - Urgente{753 C U}
753 Inf. de Anotaciones Personales PH - En el dia(753 PH D)
753 Inf. de Anotaciones Personales PH - Simple(753 PH S)
753 Inf. de Anotaciones Personales PH - Urgente(753 PH U)
753 Inf. de Anotaciones Personales PJ - En el dia(753 PI D)
753 Inf. de Anotaciones Personales PI - Simple(753 PJ S)
753 Inf. de Anotaciones Personales PJ - Urgente(753 PJ U)
754 Copia de Dominio Folio Real - Simple(754 FR S)

754 Copia de Dominio Folio Real - Urgente(754 FR U)

754 Copia de Dominio No Matriculado - Simple(754 NM S)
54 Copia de Dominio No Matriculado - Urgente(754 NM U)
D)

)

755 Consulta al Indice de Titulares - Urgente(755 U)

752 Inf. de Dominio Folio Real - Urgente(

o No Matriculado - Urgente(

755 Consulta al Indice de Titulares - En ¢l dia(

Consulta al Indice de Titulares - Simplef

759 Copia de Dominio Afios Viejos - Simple(759 §)
759 Copia de Dominio Afios Viejos - Urgente(759 U)

Consulta de Trimite Web(Trimites)

Certificado de Dominio Inmueble no Matriculado (Ley 2378) - Tramite Simple

Certificado de Dominio Inmueble no Matriculado (Ley 2378) - Trémite Urgente

Certificado de Dominio Inmueble Matriculado (Folio Real) - Tramite Simple

Certificado de Dominio Inmueble Matriculado (Folio Real) - Tramite Urgente

Certificado de Anotaciones Personales. Cesion de acciones y derechos hereditarios - Tramite Simple
Certificado de Anotaciones Personales. Cesion de acciones y derechos hereditarios - Tramite Urgente
Certificado de Anotaciones Personales. Cesion de acciones y derechos hereditarios— Tramite En el dia
Certificado de Anotaciones Personales. Inhibicion Persona Humana — Tramite En el dia

Certificado de Anotaciones Personales. Inhibicion Persona Humana - Tramite Simple

Certificado de Anotaciones Personales Inhibicion Persona Humana - Tramite Urgente

Certificado de Anotaciones Personales Inhibicién Personas Juridicas - Tramite Simple

Certificado de Anotaciones Personales. Inhibicion Persona Juridica - Tramite Urgente

Certificado de Anotaciones Personales. Inhibicion Persona Juridica - Trimite En el dia

Informe de Dominio Inmueble Matriculado (Folio Real) - Tramite Simple

o Inmueble Matriculado (Folio Real) - Trimite Urgente

Inmueble no Matriculado (Ley 2378) - Tramite Simple

Inmueble no Matriculado (Ley 2378) - Trdmite Urgente

Informe de Anotaciones Personales. Cesién de acciones y derechos hereditarios — Trdmite En el dia

Informe de Domi
Informe de Domi

Informe de Domi:

Informe de Anotaciones Personales. Cesién de acciones y derechos hereditarios - Trén
Informe de Anotaciones Personales. Cesién de acciones y derechos hereditarios - Tré

te Simple
te Urgente

Informe de Anotaciones Personales. Inhibicién Persona Humana — Tramite En El dia

Informe de Anotaciones Personales. Inhibicién Persona Humana - Trimite Simple
Informe de Anotaciones Personales. Inhibicién Persona Humana - Trimite Urgente
Informe de Anotaciones Personales. Inhibicién Persona Juridica — Tramite En el dia
Informe de Anotaciones Personales. Inhibicion Persona Juridica - Tramite Simple
Informe de Anotaciones Personales. Inhibicion Persona Juridica - Trimite Urgente
Copia de Dominio Inmueble Matriculado (Folio Real) - Tramite Simple

Copia de Dominio Inmueble Matriculado (Folio Real) - Tramite Urgente

Copia de Dominio Inmueble no Matriculado (Ley 2378) - Tramite Simple

Copia de Dominio Inmueble no Matriculado (Ley 2378) - Trmite Urgente
Consulta al Indice de Titulares — Tramite En ¢l dia

Consulta al [ndice de Titulares - Tramite Simple

Consulta al Indice de Titulares - Tramite Urgente

759 — Copia de dominio aflos 1.882 a 1.915- Tramite Simple

759 — Copia de dominio afios 1.882 a 1.915- Trimite Urgente

Estado de las solicitudes realizadas por mimero de operacion o rango de fechas
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1. Informe de Dominio (Acto 752)
Mediante este tramite se obtiene una constancia emitida por el RPBA a peticion de
parte, que publicita la situacion juridica de un determinado inmueble a la fecha en que

se ingresa la solicitud.

El valor de la tasa se debitarad una vez enviado el formulario. Ver Guia de Tasas.

Asimismo, existe la posibilidad de solicitar el tramite en modalidad simple,
urgente o en el dia, segun la necesidad del requirente.

El formulario a completar es el siguiente

Motivo de la solicitud |

Descripeion de Motive de 1a Sclicitud

@ Por cédigo de partido |

O Seleceionar orden de partidos: OIS

Nimero de inscripeidn =

UF/UC (Unidzd Funcionzl / Unidad Compl i2)
Nomencatwacmat: € |S[_Jen| ][ Je[  J[ Je[ M Jw[ ][ e[ ][ e[
() Tipo Designacién: ~~ litule  Plano
I /

Parte Indivisa: [

Titulares y Observacionss

Continuzcidn titulares v observacionss

® Con firma digital

(#) Datos obligatorios.
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Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Una vez completo el mismo, al presionar el boton enviar, se le mostrara un

comprobante de la operacion realizada.

Detalle de la informacién a completar:

1.Por cédigo de partido: Puede consignar el cédigo de partido, (Ejemplo "120" que

corresponde a Berazategui), en ese caso no podra seleccionar las dos siguientes
opciones.

En su defecto podra en la casilla siguiente, seleccionar por cddigo de partido u orden
alfabético el partido por el cual solicitard publicidad registral.

Nota: Para descargar los codigos de partido, ingrese a:

http://www.rpba.gov.ar/descargas/partidos _area

2. Nomenclatura catastral:

Tené en cuenta que los campos “Nomenclatura” son de carga libre, por lo que podés
completarlos con la informacion correspondiente.
a) C "Circunscripcion™
e No puede faltar.
b) S "Seccién™
e Siingresé Chacra o Quinta o Fraccion o Manzana, Seccién no puede
estar en blanco.

e Si no ingresé Chacra o Quinta o Fraccion o Manzana pero ingresé
Parcela, Seccién puede estar en blanco.
¢) Ch"Chacra™
e Siingres6 Chacra, Quinta debe estar en blanco.
d) Qta "Quinta™:
e Siingresé Quinta, Chacra debe estar en blanco.
e) F "Fraccion™
e Siingres6 Fraccién, Manzana debe estar en blanco
f) P "Parcela™
e Consignar en el primer casillero el nimero de parcela y en el segundo si
tiene una letra. Ej. "1a"

3. Titulares y observaciones: Consignar el/los nombre/s y apellido/s completo/s de los

titulares de dominio. En este campo Ud. podréd agregar todo otro dato de interés y/o
18
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aclaraciones.

Si tenés dos titulares para cargar, deberas ingresarlos uno al lado del otro en los
campos correspondientes. Es decir, la carga se realiza en la misma filay no de
forma escalonada.
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2. Consulta de dominio de Folio Real - Copia de asiento- (Acto 754)

Es un tramite mediante el cual puede obtenerse una simple impresion (copia) de
asientos registrales que posea este Registro.

Asimismo, existe la posibilidad de solicitar el tramite en modalidad simple,
urgente o en el dia, segun la necesidad del requirente.

El valor de la tasa se debitard una vez enviado el formulario. Ver Guia de Tasas.

El formulario a completar es el siguiente:

Motive de la selicitud :|

Descripeidn de Motivo de la Seheitud -

'i, Por codizo de partido Z|

() Seleccionar orden de partidos ©

Mimero de inscripeion ©

UF/UC (Unidad Funcional / Unidad Compl i)
Nomenclatua catasrat:C [ JS_Jex[ [ Jew[ [ Je[ W [ [ ][ [ Je[ ]

["] Tipo Designacién: ~ Titule  Plano

Desi 5 | 4|
Copias de Cardtulas da Publicidad - Vro- Entrada: Fecha Entrada:

Fctoeopdade:' |

Deshno:' |

® Con firma digital

(*) Datos oblizatorics.
Los campos marcados con (*) son obligatorios.
Una vez completo el mismo, al presionar el botén enviar, se le mostrard un

comprobante de la operacion realizada.

Detalle de la informacion a completar:

1. Por cdodigo de partido: Puede consignar el cédigo de partido, (Ejemplo "120" que

corresponde a Berazategui), en ese caso no podra seleccionar las dos siguientes
opciones.

En su defecto podra, en la casilla siguiente seleccionar por cddigo de partido u orden
alfabético el partido por el cual solicitara publicidad registral.

Nota: Para descargar los cédigos de partido, ingrese a:

http://www.rpba.gov.ar/descargas/partidos area

2. Designacion segun plano: Consignar "Designacion s/Plano ...

Titulo..."

o "Designacion s/
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3. Informe de anotaciones personales (Acto 753)

Se trata de una constancia emanada del Registro, a peticién de parte, que publicita si
respecto de una persona existen registradas o no inhibiciones o interdicciones que le
impidan disponer de sus bienes.

Asimismo, existe la posibilidad de solicitar el tramite en modalidad simple,
urgente o en el dia, segun la necesidad del requirente.

El valor de la tasa se debitard una vez enviado el formulario. Ver Guia de Tasas.

a. Informe de Inhibicion y Cesion de persona humana

El formulario a completar es el siguiente:

Formulario de Informe de Anctaciones Personales. Inhibicion Persona Humana - Tramite Simple

Completar la mayor canfidad de datos

Datos personales posible a efectos da obtener una respuesta mas exacta.

Motrvo de la solicitud |
Descripeion de Motrvo de la Solicitud :
Apellido: *
Mombres :

Documento de identidad : Tipo:| D.NL v | Nomero: |—| +

Facha de nacimiento: || || | (dd mm azaa)
Apellido materno : | de dezconocer &l dato NO COMPLETAR

HMombre materno : | de desconocer el dato NO COMPLETAR

Observariones :

® Con firma digital

(*) Datos cblizatorios.

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Una vez completo el mismo, al presionar el botén enviar, se le mostrara un

comprobante de la operacion realizada.

Detalle de la informacion a completar:
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1. Motivo de la solicitud: Se despliega una lista para seleccionar el que corresponde.

2. Apellido: De corresponder, indicar la casilla "Apellido compuesto”, con un tilde. Ej.:

"De la Fuente", "Lopez Rosetti", "Gomez Almada", etc.
Apellido (de Casado/a): Ingresar apellido de soltero/a nuevamente, seguido del

término “DE”, en caso de corresponder seguido a su vez, del apellido del conyuge.

Ej.: "Juana Gomez", casada con "Juan Cepeda", deberd ingresar: "Gomez de

Cepeda" o "Gomez Cepeda".
3. Apellido Materno: En caso de citarlo, indicar en la casilla "Apellido Compuesto”,

con un tilde.

Nombre Materno: En caso de haber consignado el "Apellido Materno", completar

también este campo.

4. Observaciones: En este campo Ud. podra agregar todo otro dato de interés y/o

aclaraciones.

b. Informe de inhibicién de persona juridica

El formulario a completar es el siguiente:

Formulario de Informe de Anotaciones Personales. Inhibicion Persona Juridica - Tramite Simple

Completar la mayor cantidad de datos posible a efectos de obtener una respuesta mas exacta.
Motive de la solicitud : | - N
Descripeidn de Motive de la Selicitud :

Tipo societario:| -

Nombre de la sociedad :‘

DENOMINACION con prescindencia de tipo societario

Denominacion :
| E
DENOMINACION segin surge de estatuto, contrato social, decreto o resolucién

Cuit:|

Observaciones :

® Con firma digital

(*) Datos oblizatorios.
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Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Una vez completo el mismo, al presionar el boton enviar, se le mostrara un

comprobante de la operacion realizada.

Para todas las consultas de Persona Juridica se incorpora la posibilidad de consultar
también por CUIT, al igual que el formulario papel.

1. Motivo de la solicitud: Se despliega una lista para seleccionar el que corresponde.

2. Tipo societario, nombre de la sociedad y denominacion: Cabe destacar que existen

varias opciones segun se trate de:

a) Sociedad Civil.

b) Sociedad Comercial:
1) Con uno de los tipos societarios previstos en el desplegable del sistema
2) Otro tipo societario que no se encuentre previsto.

c) Otros.

d) No cita.

a) Sociedad Civil:

Formulario de Informe de Inhibicion de Persona Juridica - Tramite Simple

Completar Ia mayor cantidad de datos posible a efectos de obtener una respuesta mas exacta.

Mativo de Iz solicitud - 605 - FUSION DE SOCIEDADES v

Descripcion de Motivo de la Solicitud :
Tipo socieMio:‘SOClEDAD CIVIL v«

Nombre de la sociedad :

DENOMINACION con prescindencia de tipo societario
DERRAPE

Denommacion :

DENOMINACION segun surge de estatuto, contrato social, decreto o resolucion

Cuit:

Observaciones:

Casillero:

(@) Con firma digital

= f LV AR
'} Lugar de entrega-
Enviar || Borrar

Tipo Societario: Seleccionar de la lista desplegable la opcion: “Sociedad Civil”.
(Obligatorio)

23



Buenos Aires
Provincia

Nombre de la Sociedad: Queda deshabilitado este campo.

Ej: Sociedad Comercial, Sociedad Anénima Comercial., Sociedad Anonima
Financiera, Etc.

Denominacién: Completar con la denominacién correspondiente segun surge
de estatuto, contrato social, decreto o resolucion (Obligatorio). En el ejemplo
"derrape”

b) Sociedad Comercial:

b.1.) Con uno de los tipos societarios previstos en el desplegable del sistema

Tipo Societario: Seleccionar de la lista desplegable el tipo societario.

Nombre de la Sociedad: Consignar el nombre de la sociedad con prescindencia

del tipo social (Obligatorio).

Denominacién: Este campo, se completara automaticamente uniendo el nombre

de la Sociedad con el tipo societario seleccionado, no siendo editable por el

usuario en este caso.

Formulario de Informe de Inhibicion de Persona Juridica - Tramite Simple

Completar la mayor cantidad de datos posible a efectos de obtener una respuesta mas exacta.

Motivo de la solicitud - [ 605 - FUSION DE SOCIEDADES V| *

Descripcion de Motivo de la Solicitud :

Tipo societario: [ SOCIEDAD ANONIMA bl
LA PONDEROSA !
Nombre de la sociedad: v

DENOMINACION con prescindencia de tipo societario

Denominacion :

DENOMINACION segin surge de estatuto, contrato social, decreto o resolucién

Cuit:

Observaciones:

Casillero:

@®) Con firma digital

Vi*

Enviar Borrar

¥ DNatne ahlioatarine

) Lugar de entrega-

b.2.) Otros:

Tipo Societario: Seleccionar la opcion “otros”. (Obligatorio).

Nombre de la Sociedad: Consignar el nombre de la sociedad con prescindencia del

tipo social (Obligatorio).
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Denominacién: Completar con la denominacion correspondiente segun surge de
estatuto, contrato social, decreto o resolucion (Obligatorio).

Formulario de Informe de Inhibicion de Persona Juridica - Tramite Simple

Completar la mayor cantidad de datos posible a efectos de obtener una respuesta mas exacta.

Motivo de la solxcitud:| 605 - FUSION DE SOCIEDADES v+
Descripcion de Motivo de la Selicitud :
Tipo sociemio:[omos LV
LA PONDEROSA

Nombre de la sociedad :

DENOMINACION con prescindencia de tipo societario
SOCIEDAD COMERCIAL LA PONDEROSA

Denominacion :

DENOMINACION segin surge de estatuto, contrato social, decreto o resolucion

Cuit:

Observaciones:

Casillero:

® Con firma digital

g v
) Lugar de entrega“ *
Enviar || Borrar

(*) Datos obligatorios.

c.) No cita

Tipo Societario: Se debe seleccionar la opcién: “No Cita”. (Obligatorio).

Importante: Esta opcion debera ser utilizada cuando la solicitud verse, por ejemplo,

sobre Cooperativas, Fundaciones, Asociaciones, entre otras.

Nombre de la Sociedad: El sistema asiste al usuario deshabilitando el ingreso de

este campo.

Denominacién: Completar con la denominacion correspondiente segun surge de

estatuto, contrato social, decreto o resolucién. (Obligatorio).
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Formulario de Informe de Inhibicién de Persona Juridica - Tramite Simple

Completar la mayor cantidad de datos posible a efectos de obtener una respuesta mas exacta.

Motivo de la solicitud: 605 - FUSION DE SOCIEDADES v |«

Descripcion de Motivo de la Solicitud:
Tipo societario: NO CITA ¥ [
Nombre de la sociedad:

DENOMINACION con prescindencia de tipo societario
CLUB ATLETICO CITY BELL

Denominacion:

DENOMINACION segin surge de estatuto, contrato social, decreto o resolucién

Cuit: f
Observaciones:

Casillero:
®' Con firma digital
1-La Plata V%

Lugar de entrega:

Enviar || Borrar

(*) Datos obligatorios.

5. Observaciones: El usuario podra completar este campo con aquello que considere

relevante a los fines de la expedicién de la solicitud ingresada. (Opcional).

Al finalizar la carga de la publicidad y hacer clic en el botén “Enviar”, se mostrara una
ventana de confirmacién donde se informara el tipo de tramite que estas a punto de
ingresar.

En esa ventana podras seleccionar “Aceptar” para continuar con el ingreso de la
publicidad o “Cancelar” si no deseas realizar el tramite.

Si hacés clic en “Aceptar” y se ingresa la publicidad, el sistema generara un
comprobante que incluird un cédigo QR y la informacién del tramite realizado,
brindandote los datos necesarios para que puedas realizar el seguimiento de tu
pedido.
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4. Consulta al indice de titulares (755)

Mediante este tramite se puede obtener la inscripcion de dominio, la titularidad o los
inmuebles que posee una persona humana o juridica, de acuerdo a los datos con los

que cuente.

Asimismo, existe la posibilidad de solicitar el tramite en modalidad simple,
urgente o en el dia, segun la necesidad del requirente.

El valor de la tasa se debitard una vez enviado el formulario. Ver Guia de Tasas.

El formulario a completar es el siguiente:

Formulario de Consulta de Indice de Titulares - Tramite Simple

Motivo de la sc]icitud:| I |,-

Descripcion de Motive de la Solicitud:

@ Por cadigo de pamda:|

() Seleccionar orden de partidos:

Nomenclatwacatasa € [S[ Jenl [ Teal [ F[ H e[ [ e[ [ s
|

Nimere de partida: |

(] Tipo inscripein Matricula Protocolo  Legajo PH.

Nimero de inscripeion : | |

UF/UC (Unidad Funcienal / Unidad Complementaria) :| |

Afio: | |
Senie/Zona: l:l

Apelhdo/Razén social : | ‘

Nombres : | ‘

Par\:idoparaﬁtular:|-‘- V|

Tipe v Nro. de documento/Domicilio de 1a sociedad :| ‘

CUTT-CUIL - | |

® Con firma digital

(*) Datos oblizatorios.

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Una vez completo el mismo, al presionar el boton enviar, se le mostrard un

comprobante de la operacion realizada.

Detalle de la informacion a completar:

1. Partido: Puede consignar el codigo de partido, (Ejemplo "120" que corresponde a
Berazategui), en ese caso no podra seleccionar las dos siguientes opciones.
En su defecto podra en la casilla siguiente seleccionar por cédigo de partido u

orden alfabético el partido por el cual solicitara publicidad registral.
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Nota: Para descargar los codigos de partido, ingrese a:

http://www.rpba.gov.ar/descargas/partidos area

E

»

Nomenclatura catastral: El formulario de carga de datos valida la consistencia de

los mismos.

C "Circunscripcion':
e No puede faltar.
S "Seccion™:
e Siingres6 Chacra o Quinta o Fraccién o Manzana, Seccién no puede
estar en blanco.
e Sino ingres6 Chacra o Quinta o Fraccion o Manzana pero ingresé
Parcela, Seccién puede estar en blanco.
Ch "Chacra™
e Siingreso6 Chacra, Quinta debe estar en blanco.
Qta "Quinta":
e Siingresé Quinta, Chacra debe estar en blanco.
F "Fraccion™
e Siingres6 Fraccion, Manzana debe estar en blanco
P "Parcela™
e Consignar en el primer casillero el nimero de parcela y en el segundo si
tiene una letra. Ej. "1a"
Partida: Se refiere al nUmero de partida individualizado por ARBA.
Inscripcidn: Seleccionar si se trata de una matricula, folio o legajo, luego consignar
el nro de inscripcion, si se trata de un folio o legajo incorporar el afio al que
pertenece, y si es un legajo agregar la serie.

Persona humanal/juridica: Consignar la mayor cantidad de datos posibles para una

correcta individualizacion, para acotar la bisqueda en el cuadro siguiente puede

seleccionar determinados partidos.

. Titulares y observaciones: Consignar el/los nombre/s y apellido/s completo/s de los

28


http://www.rpba.gov.ar/descargas/partidos_area

Buenos Aires
Provincia

titulares de dominio. En este campo Ud. podrd agregar todo otro dato de interés y/o
aclaraciones.
Una vez completo el formulario, al presionar el boton enviar, se le mostrara el

comprobante de la operacion realizada.

Tipos de busqueda

Conforme las posibilidades del formulario de consulta, el resultado de la busqueda

depende de los datos con los que envia la consulta, a saber:

1. Inscripcién de dominio: Consignando los datos catastrales de un inmueble y el

partido.

2. Inscripcién de dominio, nomenclatura catastral y titulares: Consignando el partido y

partida del inmueble.
3. Titularidad: Consignando datos de inscripcion de dominio.

Si_una persona posee inmuebles y sus inscripciones de dominio: Consignando

nombre y apellido de una persona humana o nombre (con el aditamento indicativo

de la forma juridica adoptada en caso de ser persona juridica privada)

Cabe destacar que para los casos de titularidad con alta probabilidad de
homonimia (Ej.: Juan Pérez) se recomienda consignar DNI, CUIT/CUIL o limitar la

busqueda consignando los partidos.
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Permite verificar el estado de los requerimientos realizados a través de la Ventanilla

Virtual.

Aqui se mostrara la siguiente pantalla.

Sr. Usuario: tiene a su disposicion las solicitudes de tramites web procesados en los tiltimos 150 dias.

Consulta de Tramite Web

Usuario

Seleccione una opeidn de hisqueda

Bo... ¥

™ e P
\_J Nimero de operacion -

“Desde: (08/04/2026 Il_n] Hasta: |13/04/2026 ll_a]

| Buscar H Borrar ‘

® Fecha

Provee dos métodos de busqueda:

1. Por Numero de Operacion: Accede directamente al trdmite ingresado

2. Por Fecha: Realiza busquedas por rango de fechas. El sistema permite

recuperar hasta 150 dias corridos hacia atras.

Por rango de fechas se desplegara un listado de operaciones realizadas. Ejemplos:

Fecha de operacion desde: 05/06/2017
Fecha de operacion hasta: 16/06/2017

% Numero de Operacion ~Fecha de Operacion ~ Numero de Entrada * Fecha de Entrada “Tipo de Acto + Estado

~ Detalle Documento Digital

' 361642

361443

361446

3614645

361466

361447

361459

06/06/2017

06/06/2017

06/06/2017

06/06/2017

06/06/2017

06/06/2017

06/06/2017

98 9880/6

98 9881/0

98 9882/3

98 9883/7

98 9884/1

98 9885/4

98 9897/3

06/06/2017

06/06/2017

06/06/2017

06/06/2017
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En la primer fila se puede observar que el pedido bajo el nUmero de operacion 361442

confeccionado el dia 06/06/2017, ha sido procesado ese mismo dia y se le ha
otorgado el NUmero de Entrada 98 980/6, donde 98 es la Ventanilla Virtual, 980 es el

Numero de Entrada y 6 el Digito Verificador.

También se puede observar que el estado de esa solicitud es “Ingresado”. A

continuacion se observa un link en la ultima columna denominado “Detalle”.
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Haciendo click en el mismo, se accede al Estado del Tramite Web.

Para visualizar un informe/consulta en particular del listado de notificaciones, se
debe hacer click en el logo PDF, lo cual iniciara su descarga:

e Ir a la carpeta “Descargas” y abrir el documento. Para visualizar la cédula
correctamente y verificar la integridad del documento e identidad del
firmante, se debe utilizar el programa “Adobe PDF Reader”’, con los
certificados del “AC Raiz” y “Autoridad certificante de firma digital”
configurados en dicho programa. (Ver Instructivo para la visualizacion de
documentos con firma digital en Acrobat Reader DC)

NOTA: Dependiendo del tipo de navegador utilizado (Explorer, Firefox, Chrome, etc)
y la configuracion del mismo, puede ocurrir que el informe en lugar de descargarse
se visualice dentro del propio navegador u otro programa diferente del Adobe PDF
Reader. En tal caso, debera guardar una copia del documento y volver a abrirlo con
el lector PDF
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