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NUEVA CARATULA ROGATORIA

GComo consecuencia del desarrollo del Sistema de Libro Diario de Recepcién
y Prioridades se redisefié la caratula Rogatoria adoptédndola a las necesidades espe-
cificas de este nuevo sistema, que surgen de optimizar:

— La forma de regisiracion de los datos en el Libro Diario.

— La cantidad y calidad de la informacién al sistematizarse los datos respec-
tivos (tipo de acto; causa de devolucion; eic.).

— La confeccion e interpretacion por parte del usuario, al racionalizar la forma
y el contenido y con el agregado de las tablas de Coadigos al dorso.

Ademéas de las ventajas sefialadas, la informacién incorporada a la base de
datos del Sistema, permitird la concrecion del sistema complementario de estadistica
y control de produccion.

La finalidad de este sistema es brindar informacién sobre los movimientos de
documentacién ocurridos en el Registro de la Propiedad, cuantificando los Ingresos,
Salidas, Devoluciones y Reingresos, su distribucion por sectores. Permitiendo ademas
un tratamiento especifico de las Devoluciones en cuanto a la deteccién de sus causales
internas y externas.

Asimismo proveerd informacion sobre los tiempos de expedicién y atraso re-
feridos al procesamiento documental y la situacién de cada sector con respecto a
los mismos.

Debido a ésto a partir del primero de abril del corriente afio se debera utilizar
la nueva carédtula rogatoria para presentar la documentacién que ingresa al Registro
de la Propiedad.

A continuacion se explica cdmo debe confeccionarse.

A) CONFECCION DE LA CARATULA ROGATORIA

El llenado de la caratula rogatoria por el rogante se deberd realizar segin las
siguientes instrucciones:

1. CASILLERO: Se indicard la numeracion del casillero del profesional o ges-
tionante del acto, en caso de no existir casillero, se dejard el espacio en
blanco.

2. AREA: Se consignardn las 4areas de registracion y/o el departamenio de
Anotaciones Especiales en que corresponda registrar el acto a inscribir o
anotar. Las &reas se sefialardn en numeros romanos, en tanto Anotaciones
Especiales se indicard con la sigla A.E.

3. DATOS DEL ACTO: En este rubro se tendra en cuenta la cantidad de inmue-
bles que correspondan a un mismo partido y para un mismo tipo de acto.
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Codigo de Parlido: Se anotara para codigo de acto el/los cadigos de
partidos que afecta, segln la codificacion vigente para la provincia
de Buenos Aires.

Codigo de acio: Se apuntard para cada acto rogado el correspondiente
codigo segun la tabla | Codigo del acto; en el caso en que el mismo
no pueda encuadrarse en los cddigos convenidos, se indicard el ultimo
coédigo de la Tabla. Otros actos notariales. (025).

Cantidad de inmuebles: Se marcara la cantidad de inmuebles afectados
por cada partido/acto. Cuando para un mismo se afecte mas de un
partido, se anotara la cantidad de inmuebles por cada partido.

Cadigo de regisiracion: Se apuntard el mismo nimero de cédigo segln
la Tabla 2 Codigo de registracion, correspondientie a la inscripciéon/
anotacion solicitada. Cuando correspondiera mas de un cédigo de re-
gistracion, se indicara el de mayor frecuencia para el acto. Por ejemplo:
Cuando se deba inscribir 3 inmuebles y 2 de ellos correspondan ins-
cribir Folio Real bien comun (1), y el restante Folio Protocolizado bien
comun (3), se indicara Codigo de registracién — 1 por ser el predo-
minante.

Codigo de tramite: Se consignara el codigo de tramite que se solicita,
segun Tabla 3 Cddigo de tramite.

. CERTIFICADC DE DOMINIO:

Numero/Partido: Se anotard el nimero de entrada del certificado de
dominio correspondiente y el codigo de partido del inmueble.

Codigo de Acto: Se marcard ei codigo de acto segun Tabla 1, para el
cual se solicito la reserva de piroridad o informe segln los casos.

Fecha: Se indicara la fecha de entrada del certificado de dominio.

. DOCUMENTO NOTARIAL:

Fecha: Se anotara la fecha de emisién del documento notarial.

Numero: Se apuntara el numero del documento notarial a inscribir o
anotar.

. FUNCIONARIO AUTORIZANTE:

Nuamero de registro: Se marcara el numero de registro notarial del es-
cribano interviniente.
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6.2. Cdodigo de partido: Se consignara el codigo de partido correspondiente
al registro del escribano interviniente. Cuando el escribano interviniente
pertenezca a Capital Federal se sefialardn 3 ceros.

6.3. Carné: Se indicara el numero de carné profesional otorgado por el Co-
legio de Escribanos al funcionario interviniente.

7. DATOS DEL ANTECEDENTE DOMINIAL: Se deberan llenar sélo cuando el
antecedente dominial se encuentre en folio real.

7.1. Cédigo de partido: Se anotara el cédigo de partido del inmueble ante-
cedente, segln la codificacién vigente.

7.2. Matricula/Unidad funcional: Se sefialara/n la/s matricula/s y unidad/es
funcional/es del antecedente dominial.

8. FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIC AUTORIZANTE: La caratula rogatoria
deberd ser firmada y sellada por el funcionario autorizante del acto rogado
(o su adscripto o suplente) o quien tuviere interés legitimo en asegurar su
estado de derecho, en este (ltimo caso su firma deberad estar certificada.

B) INTERPRETACION DE LAS DEVOLUCIONES: B

Toda vez que la documentacién presentada para inscribir resulte devuelta, se
detallara en el interior de la caratula la devolucién que se efectue, para ello se espe-
cificara por cada causa de devolucién un codigo con la aclaracién correspondiente
para cada causa. El cédigo se interpretard segiin la Tabla 4 de la cardtula. Este codigo
formado por 3 digitos se explicara de la siguiente forma: el primer digito indicara la
clase de devolucion, el segundo sefialara la accién a rectificar y el tercero establecera
para la accion, el item correspondiente a la misma.
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Caratula rogatoria

DOC. DE IDENTIDAD

APELLIDO Y NOM

SENOR DIRECTOR PROVINCIAL DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
RUEGO A UD. SIRVASE DISPONER LA INSCRIPCION/ ANOTACION DE

LA DOCUMENTACION QUE INTEGRA ESTA CARATULA

Casillera

Datos del acto
Coae Chdigo Cbdigo de Cbdigo Cbdigo Cantidad codigo de
partido =cto registracion partido cto inmuebles redgistracion
Arasisty/o Anot, Especiales Codigo de
trémite
Certificado dominio Documento notarial Func. autorizante
N o Codiy
_9 s s o Fecha Facha Namero ki _.__\._,-:: Carmet
é Datos del antecedente dominial (llenar solo para folio real)
Cbdigo Onidad Céadign Unidad
partido Motrfcula funcionsl partida funcional
tirma del funcionario autnrizante sello del funcionaric autorizante
Reingresos
m N° | Fechs N® | Fecha Ne | Fecha Facha
O [, ; ;
o [ L% 3] ik
smam
O |: : * ]
e —
— Control interno
@ [ Rectificar Inscripcidn definitiva
O carédtula
e
. si No Fecha calificador
1 | firma sella

Fecha y ne de entrad




Registro de la Propiedad

Facha Calificador

Devolucién
firms sl
i,
Causas Causas
Cbdigo 5

Clme, [Accion] 1tom

Clssa | Accion] T | Acleracionss

T Calificador
Devolucitn
I ! firma sslla
=
Causas Causas’
o Sty Aclgrgcion
Clage |Accibn] ltem! il Cimsa | Accibn| Ism ER——
-
Fashe Calificador
Devolucién
[ | o i
Causas Causas
| Codigo . Codigo ”
Clae | Acgon] Ttem | ACerecions Cisse | Accion] Tiom | Acleraciones
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Tabla 1 Codigo de acto

001 Compreventa

002 Vents de nuda propisdad { Donecién { Retroventa / Parmuta / Divisién de condomi-
nio | Aports de sociedad / Adjudicecion por disolucian / Protocolizacién de subssta
judicisi,

003 Constitucibn de hipoteca

004 Cancalecién de hipotaca

005 Otros actos relstivos a I3 hipatsca

006 Constitucibn de Bien da Familia

007 Desafectcién de Bien de Familia

o008 Otros actos ralstivos al Bien da Familia

009 Afactacién a Prehorizon alidad

010 Dessfectacién s Prehorizonmlidsd

o11 Otros sctos ralativos & Prehorizontalidad

012 Afectacién a Lay 14.005

013 Desafectacién a Loy 14.005

015 Afsctacin a Propiedsd Horizontal

016 Desafectacién a Propiedad Horizontl

07 Otros sctos relativos s Propisdsd Horizontsl

018 Usufructo / Usa y Habitacién / Servidumbre

019 Cancalacion de usufructo, uso y habitacin y servidumbre

020 Otros actos relativos al usufructo, uso y habitacibn y servidumbre

az1 Ley 9590, artfculo 2

022 Anomciones Marginales

023 Cesibn de Acciones y Derechos Hereditarios

024 Ultariores testimonios

025 Otros actos notariales

Tabla 2 Cbdigo de registracion Tabla 3 Codigo de Trémite

1.- Folio Real Régimen Comon t SIMPLE
2.- Folio Real Propiedad Horizontal

3.- Folio Protocolizado Régimen Comin 2. URGENTE
4.- Folio Protocolizado Propiedad Harizontal

5.- Conversion Ley 9590 Régimen Corm
6.- Conversidn Lay 9580 Prop. Horizontal

Espacio reservado para contribucion especial Ley 9243/tasa notarial

Tabla 4 Codigo de devolucion

Clase Accion Item

1. Aclarar 1. Folio de seguridsd

2.- Rectificar 2. Thwie

3.- Acompenia 3. Coplas simpls tftula

a 4. Rogstorls

5. Sup 5. Copia simple rogatorie

6 o 6.- Declaracibn Jurads impuesto

de sallos
7.- Cartlilcado N© 1 de cats

8. Formularic R-036
Departamento da sellos
0.- Otros
! 1.- Nombre v spellido
Z- Documento de identidad
3.- Esuado civil
' 4. Ropresentocibn
5 5.- Nombra del cnyuga
L1 68.- Nombre de |os padres
o 7.- Detos divorcio
B.- Nacionelidad y/o fecha ds ne
cimlanta.
9.- Domieille
Q.- Otres
Objeto del 1 Aclarar Ubicscitn y partido
scto 2. Aectificar Designecibn segin tinulo/
plans
3. Consignar 3.- Medides, superficia, lindaros
4.- Salvar 4.- Plano
6.- Suprimir 6.- Proporcién y/o porcantusl
6.- Ratificar &.- Nomanclature catastral
0.- Otros 7.- Partids y/o veluselon
8- Parms comunas
9.- Estada do construceién y/o
destino
0.- Otros
Caonstancias 1.- Aclarar 1.- Certificado/s regimrales
del documanto 2. Rectificar 2. Certificado/s administrativos
3.- Consignar 3. Asentimianto conyupal
4.- Salvar 4.- Antacedents dominial
5.- Suprimir 6.- Constancias judiciaies
6.- 6.- Monte
0. 7.- Modalided
8- Firma, sllo, registro, partida
9.- Administrador
0.- Otros
Prioridades 1. Aclarar 1 Embarge
2. Leventar 2.- Inhlbicion
3.- Cancalar 3.- Otras medides cautalares
4. Desafactar 4.- Hipotecas
5.- Suprimir 6.- Otros darachos resles
6.- Afectar 6.- Lay 14,394
0.-Orros 7.- Loy 14.006
8- Ley 19.724
9.- Ley 13812
0.- Owros

Instrucciones

DATOS DEL ACTO
s ¢ cads tipc de acto sagin Tabis 1, 6l cédigo de partido y @i ndmero de in-
afectado:
TIPO DE REGISTRACION

card ¢ de registracién saghr, Tabls 2, corraspondiente a la inscripcién / ano-
citada.
de més de un tipo
PO DE TRAMITE
car ¢l cbdigo da tipo de trimite seqln Tabla 3.
DEVOLUCION
start ol codigo, seglin tebls 4, de |a siguiente forma: el primer digito establece

gunda digito, a accién a rectificar y el wrcer digito, sedals

ndiente # | misma. Por ajemplo’ el cédigo 4.3.4. indica
ansignar el sntacedanta domini

taci

registracion, se colocaré en of de mayor frecuencia,




